
Q1. ■現在お使いのオフィス及び移転先のオフィス状況についてお伺いします

□現在ご契約の面積　 （　契約面積　　　坪　/専用面積　　　　坪　）

□エレベーター　 （　有　：　　　基　/　無　）

□荷物用エレベーター　 （　有　/　無　）

□エレベーター制限重量　 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□前面道路巾　 （　　　　　ｍ　　）

□新しくご契約される面積　 （　契約面積　　　坪　/専用面積　　　　坪　）

□入居可能日

□入居フロア　 （　　　階建の　　　階　）

□エレベーター　 （　有　：　　　基　/　無　）

□荷物用エレベーター　 （　有　/　無　）

□エレベーター制限重量　 （　　　　　　　　　　　　）

□前面道路巾　 （　　　　　　ｍ　）

□空調方式　 （　個別空調　・集中空調　）

□空調稼働時間　 （　平日　　時～　　時まで　/　休日　　時～　　時まで　）

□防犯・防災の管理体制　 （　有人警備　・　機械警備　・　なし　）

□ビルの使用時間　 （　平日　　時～　　時まで　/　休日　　時～　　時まで　）

□ビル休館日及び時間外の入退館方法 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□ビルの向き　 （　東　・　西　・　南　・　北　）

□採光　 （　良い　・　普通　・　悪い　）

Q2. ■新規レイアウトについてのご希望をお伺いします。

□現状図面はお持ちですか？　 （　有　・　無　）

□移転先の平面図・設備図はお持ちですか？ （　有　・　無　）

□受付のシステムはどのようにお考えですか？　 （　有人　・　無人　）

□収納量についてのご希望をお聞かせ下さい。 （　足りない・今のままでよい・増やしたい　）

□会議室・打合コーナーの状況についてお聞かせ下さい（　現状：　　室　/　足りない・今のままでよい・増やしたい　）

□AV会議システム設備の導入はお考えですか？ （　要　・　不要　）

□リフレッシュコーナーはどのようにお考えですか？　（　要　・　スペースが取れれば　・　不要　）

□給湯設備は必要ですか？ （　要　・　共用スペースにありオフィス内には不要　）　

□喫煙コーナーはどのようにお考えですか？　 （　要　・　スペースが取れれば　・　不要　）

□更衣室の状況についてお聞かせ下さい。 （　女性：　　名　/　男性：　　名　・　不要　）

□倉庫・書類保管庫の状況についてお聞かせ下さい。　（　足りない・今のままでよい・増やしたい・不要　）

□セキュリティ設備はお考えですか？ （　要　：　レベル高・中・低　/　検討中　/　不要　）

Q3. ■工事関係についてお伺いします。

□現状復旧工事について

◇現状復旧工事の条件 （　有　・　無　）

◇現状復旧工事の指定業者　 （　有　・　無　）

□内装工事について

◇内装工事の指定業者はお決まりですか？　 （　有　・　無　）

◇床下配線はどのようにいたしますか？ （　ＯＡフロア標準装備　・　未装備なので要　・　未装備だが不要　）

□電気・電話・防犯・防災等の設備工事について

◇電気工事の指定業者はお決まりですか？　 （　有　・　無　）

●電気容量　 （　現在お使いの容量数：　　ＶＡ/㎡　/　希望容量数：　　ＶＡ/㎡　）

●コンセント数　 （　現状一人当たり：　　口　/　足りない・今のまま・増やしたい　）

◇電話・ＬＡＮの指定業者はお決まりですか？　 （　有　・　無　）

◇防災設備工事の指定業者はお決まりですか？　 （　有　・　無　）

Q4. ■移転作業についてお伺いします。

□家具、什器等の移設の指定業者はお決まりですか？　（　有　・　無　）

□ＯＡ機器・ＣＯＰＹの移設の指定業者お決まりですか（　有　・　無　）

□重量物はございますか？ （　有：金庫　/　サーバー　/　その他　　・　無）

□廃棄物はございますか？　 （　有：家具　/　書類　/　その他　　・　無　）

□移転作業時間に制限はございますか？　 （　平日　　時～　　時まで　/　休日　　時～　　時まで　）

戦略的オフィスづくりからマネジメントまで最先端オフィスを考えるオフィスラボ
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